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Gestion des fiches enfants

Possibilité de gérer toutes les données relatives a I’enfant et
sa famille :
e Données générales de I'enfant (nom, prénom, date de
naissance, n° CAF, n° SS, ...)

exemple, pour la liste des personnes autorisées a venir
chercher I'enfant, ...).

Des listes peuvent étre imprimées ou extraites au format

e Adresses, P Excel (ou Open Office)
coordonnées E‘:@J/‘ ’ La Vole Lactée / Pays de Biévre de maniére a récupérer
té|éph0niques, ‘x::““nque Modification d'un enfant existant trés facilement toutes les
mails, ... Nom enfant * MAUGET Date naissance * | 1062005 X informations.

2 Prémomantat*  [Raphost ¥a13 ans

¢ Dat?s entr(?e et Enfants et famifies Gargon @ Fille umité devie [Grands v -
sortie creches, | o) conms " N Date visite médic. | Vous pouvez utiliser la
date adaptation, ... | s/ sscturstion iy }E"'""*“'z* . R flclje d’|nscr|pt|o.nl type

e Renseignements m [ - FiaSdanton I|ere avec le Io,'g|C|e'I ou
divers (médicaux, || e e e ke e (o sov) créer la votre l'mprimer

inai - Pk B e directement a partir du
culinaires, — p
accination ) ‘:"":“" S5 DOISN0s 709329 78 P Helirc K o 1 |Ogicie|
Vi 3 e L e N° Sécurité Soclale | §5 .

e Données des | e rom— Typa régime w B _ _
parents (|ien avec Factures Type d'accuell @ Réguier  Occasionnel Des livrets de vie
les entreprises) Oemiotmgiee peuvent étre constitués et

e Médecin el R | e " | imprimés a la demande :

e Fratrie o - — = des photos et des textes

fetmre peuvent étre stockés

dans le logiciel, pour ensuite créer automatiquement un

Possibilité de gérer des documents annexes et de stocker X
document avec les moments marquants de I'enfant.

des documents électroniques directement rattachés a la
fiche enfant (pour les autorisations d’hospitalisation par

Gestion des tarifs

Plusieurs types de tarifs peuvent étre utilisés :
e Tarifs a I’heure o
e Tarifsalajournée

Tarif des heures en dépassement: permet de
paramétrer un tarif des heures en dépassement
différent du tarif libre commun.

BCV Creches prend en charge les gestions de type PSU et PAJE.

Pour les tarifs a I’heure :
e Tarif type PSU: basé sur les revenus déclarés de la
famille. Le logiciel calcule automatiquement le tarif horaire,
en fonction du nombre d’enfants a charge renseigné dans

la fiche enfant. Un :
acces direct au site
CAFPRO est fourni

Test micro-créche
Modification d'un paramétre exlistant

Sélactinrnez le peramitre & modfier |

| Valeur paramétre
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Gestion des bases ressources CAF
de Gilles HARTAUD

E_CAF
WONTANT
0P

Pour les tarifs ala journée :

dans le logiciel et

permet de  vérifier S e Un tarif journalier peut étre saisi de

facilement ces Date Base maniére centralisée et peut ensuite étre

chiffres. 910172008 modifié€ au niveau des contrats de
o Tarif libre par — présence des enfants, si on souhaite par

enfant : permet de saisir un tarif a I'heure exemple gérer des tarifs au jour différents suivant les
pour chaque enfant, tarif qui dans ce cas [ ' Test micro irdcha temps de
n’est pas basé sur la PSU. R it i poraratre exiatant présence des

enfants (2 jours
par semaine, 3
Valeur .
[TEF jours par
2 semaine, ...).

e Tarif libore commun: permet de
paramétrer un tarif horaire unique pour
tous les enfants de la créche (saisie |[E=
simplifiée).

Seletomnes le paramitre & sodifer

Gestion du planning de présence preévisionnelle

lanning-enfants=listesphy = . . mauget
Visualisation graphique du planning : o il Ve Lgie /o B
e Visualisation du nombre d’enfants et du e e R
nombre d’employés présents par % heure Jouesin | raoerzor2 [ 17 o i n s R e s | e |
° Visualisation du nombre de places Sh | 6h | 7h | sh | oh | 30h | 11h | 12h | 13h | 1ah | 15h | 16h | 17h | 36h | 19h | 20h | 21h [Tx rempl
disponibles B pemmmeis T2 ool H A ARRRARRRAARAE Z‘iw R SGnon
e Affichage du taux de remplissage de la | lmidepacesdmpololo @ 00 010 ¢ floocloc oo 0o
Créche | Nom enfant 5h 6h 7h 8h 9h 10h | 11h | 12h  13h | 14h  15h | 16h  17h  18h  19%h  20h 21h
e Visualisation des heures de présence % P
prévisionnelle des enfants T T S
e Visualisation des absences (en jaune) DE UM IERF Pierre Blanning

Visualisation des gardes exceptionnelles
(en mauve) : heures de présence non
prévues dans le contrat

Un planning journalier peut étre imprimé (par jour,
par semaine ou par mois) : permet un suivi simplifié des présences prévues et réelles des enfants.

DE U'HAUMIERE DE CHA

GARDOUX Raphaél
GRANDET Marie
HARTAUD Gilles

HARTAUD Pierre
MARTIN Rose
MARTIN Yannick

GRANDET Marie
Début 09h00 / Fin 09h30
Prévisionnel 09h00 & 17h00

Planning
Planning
Planning
Planning
Planning
Planning
] Planning

@ periode 1 (

) Période 2

Enfants précédents Enfants suivants

) Insérer période @ Mettre a jour
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La Voie Lactée / Pays de Bidvre

Gestion du planning de Yannick MARTIN
Toutes semaines ou semalines Impaires

Actrver semaines paires et smpeires Saar ganring semmnas paves
Sematee Stbet * | 201231 4 Semainefm | 201330
30072012 [ za07z013
Journée période 1 Journbe phriede 2
Heira dabut  Heurs i Meurndese  Hers fin
Lind o W & n
Wardi e nfoo a [& wfoo | R & [ W
Marcredi ® ha0 s [6nfm R
»eudl o & B I & a [ W
vandradi m hfoo s [ afm s [
someditierdy | | & [ m[ I e
Dymanche {fema) (o T s [T
Copier les horaires Su londi
I "-HQEJ * Ammuler |

Acces a

la saisie manuelle des heures de présence prévisionnelle des

enfants :

Saisie des heures par période (permet de gérer un planning
différent suivant les semaines de présence des enfants).

Gestion des heures de présence a la minute (arrondi
automatique possible a5, 10 et 15 minutes)

Possibilité de gérer deux périodes par jour (par exemple pour
un enfant venant le matin, quittant la creche pour le repas de midi
et revenant 'aprés-midi).
Possibilité de gérer
différentes.

Possibilité de copier une période sur une période précédente.

des semaines paires et impaires

Différents types d’absences peuvent étre gérées :

hospitalisation, congés, absence injustifiée, ...

maladie, ~

La Voie Lactée / Pays de Biévre

Modification d'une absence existante
pour Raphaél GARDOUX

Les absences peuvent étre déductibles ou non du contrat de
présence mensuel.

Elles peuvent également consommer les jours d’absence prévus

dans le contrat si elles ne sont pas déductibles.

Gestion des contrats de présence

Oatedtbut *  [3u0201 WX Oatefin * | 3002011 WX

Déductible Oui & Mo Motir * Canges )

Comsomme lus abaences non planifiées du costrat * 9 Cui Nen

|

Possibilité de stocker dans le logiciel les contrats signés scannés.
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Modification d'un contrat

pour Marie GRANDET
Numéro contrat * | LvLpe) 201207/ 0001 Contrat validé
Uibellé contrat |
Date début * [owoazory XX Date fin * [ 31122011 X
Mois début facturation * | Septembee v | 2017 Mois fin facturation * | Décembre v 2011
Nb jours d"absence fi L Nb jours d'absence total 5
Nb d'heures d’adaptation oo 2 Nb quotid, d"heures moyen  ©h54, sor 6.50 heures
Nb heures mensuel 138h00 Montant mensuel w8 ¢ Montamt manuel

Montant journalier l;""{l‘ 3
Forfaits  Petit Déjeuner Godter matin Repas midi Goiter apris-midi Repas soir
Coits ) [ aoo | aoa ["0.00 | 000
Contrat résilié Origine résiliation  Famille  Criche  Accord
Date résiliation [ — Motif résiliation | [+]
Commantaire
_Valider | Anauler |

Les contrats permettent de gérer :

e Un forfait mensuel, soit calculé automatiquement en
fonction du planning prévisionnel de I'enfant dans le
cas dune gestion a la PSU, soit renseigné
manuellement si des forfaits particuliers en fonction
des jours de présence des enfants sont utilisés.

¢ Un nombre de jours d’absences prévues. Il sera
consommé par les absences réelles saisies au fur et
a mesure de la vie de l'enfant a la créche. Cela
permet d’approcher au maximum le forfait mensuel
du codt réel pour les familles.

e Des heures d’adaptation (qui
automatiquement des factures).

e Un montant journalier (dans le cas d’une facturation
a la journée).

e Des forfaits repas (repas midi et soir, godters, ...).

seront déduites

On peut résilier un contrat en cas de changement des conditions contractuelles (départ d’'un enfant, changement de tarif ou du
planning prévisionnel de présence, défaut de paiement, ...).

Génération automatique des factures

Le logiciel permet de générer automatiquement
les factures mensuelles pour les familles. Sont
calculés automatiquement, en fonction des choix
de la créche :

Le forfait mensuel (celui stocké dans le
contrat).
Les heures d’adaptation (remboursées

en fonction du nombre d’heures
indiquées dans le contrat).
Les heures de présence

supplémentaires par rapport au contrat
(facturées a I'heure ou au jour suivant le
paramétrage).

Les absences déductibles (déduites a
'heure ou au jour suivant le
paramétrage).

Les jours dabsences non planifiées,
prévues dans le contrat et non
consommées a la fin du contrat: le
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Récapitulatif mensuel des heures des enfants
Du 01/06/2012 au 30/06/2012

mmven e [ [ [ [ [ W | P [ B [ o [ ot | o [ ey
e, 118000 118h00 000 OhOC! 90.47 C 0.00 € 0.00 C 0. 90.47 € 93.01 €
& £ 184010 184h10 [ OhDO: 194.86 € 0.00C 94,85 € 194.86 €|
SAGARDOUX Rachail 192n20 OhOC! 253.66 € 0.00 C 5
GRANDET Marie 145000 Oh0O: 176.21 € 0.00 C

0h0o! 538.03¢C 0.00 C

OhDO 24488 ¢ 0.00 C

MARTIN Rose

Oh0o; 181.20 C 0.00 €

EIMAUGET Rachaél

156h40! 7h30) 20630 C 1095 C

SASARDONNE Chicd

135h00| 124h10 8h0o; 194.40 € 1296 C 21.60¢€C 213.57 ¢ 397.44 €|

Total pour la sélection

1394010| 136755 15h30| 1386h25| 2080.01¢€ 2391 ¢C 14561 € 221504 € 240145 ¢

Intégrer au récap. les enfants avec mall @ ow

Non - Envol des malls / Edition . Les2 ' Mails @ Edtion

_Imprimer le récap. avec facture | Imprimer le récap. sans facture | txtroire liste |

_Enfants précédents | Eafants suivants |

décompte des jours d’absences consommées est indiqué automatiquement sur chaque facture.
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e Les forfaits repas (suivant les jours et horaires de
présence des enfants) : facturés uniquement si le
contrat le stipule.

e Les codts annexes : ils sont facturés uniquement si le
paramétrage du logiciel le stipule, en fonction des
temps de présence de I'enfant dans la journée.

Facture 0001 201206 0016

GRANDET Marle - Juln 2012

N
=0

N
T o

Elstlissgment .
La Wb Lactibe [ Pays oo Biie

Eamills

Mme GRANDET o M. GRANDET
Uit Vislla Roite

Z&C Grenolie Al Pare

BF 132

38500 2T ETIEMKE DE ST QEOIRS

o ST T4
P intmcome, ; PRESTREIH
Dinte che fecteen :  3O0ET0TE
Produtt Libedlé PALHT | Guantis | Montant HT
MENSUELDIN | Faifail sl 1M 100 man

DEFSESO00T | Feum ciomenran 144 1.25 1.8
D mmamenet Aarmire cia DOR TS je DN04T0 L3

o ey’ farmivw cle S0R0K) e SROATO 7 - 1 B eciasie

T4 /oars Cnbmmrce 5ot AARERT prevs GaTE 18 Covkws 1 joar & 8 CERR. 1w 13 Tetal wn € HY 1A
jours
v (0 prémers feciuce, ¢ voax mure § nigier ER0 2 € MauE vEaT merverasan digsater Rurnisa an %
s morvme i cerie fechow poar vite pochen RigleTeed Rurmisa wn € HT
Tetai HT apris rorrise A
Tkl @fi € TTC TRm

Echbanca : & nicapion da faciurs - VD004 2

Il y a possibilité également d’indiquer automatiquement sur les
factures I’état du compte de la famille pour 'enfant (trop payé
au reste a payer depuis la derniére facturation).

Gestion des pré-factures et des factures

On peut ajouter automatiquement des commentaires dans
les factures : une gestion des commentaires permet d’'insérer
automatiquement un texte pour toutes les factures générées
automatiquement.

Récapitulatif des heures
de Marie GRANDET
du 01/06/2012 au 3070672012

Lisie des [ours de |a période

Duats P P | Date Prieu Feirl
Ve TLOATTNZ DRHOD - 1800, el THOD  OSHOD- 1ERO0, sl TROD  Sam |BDECEAT W kewnd - Cobche el
Sam SLOATTIZ Wesb-ard - Crichs baais
O CMIRTTHZ Vs - Créche Sersie - F700, it BHOD
Lun GA0ATTHZ SN 1TS00, a08 SO0 QSO0 17H00, soRSR00  Mar 1SDGE0MT OR00- 17HOO, mel 00 ~ E7H00, it BHO0
mr QLORCTHI DGR TR0, So BROO QGO0 - 1THIS, momER1E  Mar 2ODSO0ET OSW00- 12H30, mel 300 £330, w3
et QUORCTHI DORON- 12830, 8o BN OGHID- 1ZHO0 mE TR0 Jeu ZIDEC0ET OSWO0- 1THOO, mel BNOC
Jeu CTOADIND DSRON - 170G, s BRO0 armmnca
Ve CADERTTNZ DSHON - 18500, el THOD  OSHOD- 1ERI0 mol TR0 Sam ENDEREAD Whesbewnd - Cobche el
Sam SEOATTIZ Wesb-ard - Crichs beais

O SOORTTIZ Veskeard - Créche Sersie

- ¥700, st BRI
- B0, st THD

r - F700, it BHOD
Lin 1LO0MTTHZ DSNO. 17TS00 acf OO QSAOD.17HO0 woRER00  Mar SHOGC0NT OSR00- 17HOO, mol 0500
e D20MTTHZ SN0 1TRO0 ST BRO0 QSO0 1THO0 WREROD  Mar ZTOGG0NI ORRO0- 1ZH30, aok 30

- F700, it BHOD
20, ot 3

Mar TMOAOTHZ OGN0 1ZE00 001 3 QSO0 1ZHO0 WRTRND  Jeu POGEONI OSR00- 17HOO ml 00 ~ 700, it BHO0

Ju LADADTHI DOROD- ITRO, S BRO0 (GO 1THOD, moREROD  Wen PODE0ET OSWO0- 18HDO, ml THOC - B0, st THD

Vi FAOACTHI DGR - SO0, acl THON  OGHID - 1ERO0, s THOD | Sam SMDECEED s hoand - Oebche lesrsie

Tetal des bauren fdv 145ni0
Tital da boih il 157

Tictal e bmsm 1 g nas Tieutn houre eotabe o o [l b

. paari osaplion:

i el B ot i b Nt

Gestion des réglements :

e Possibilité d’avoir plusieurs réglements pour une
facture

e Suivi des reglements en retard (a I'écran ou par
édition).

e Gestion des différents types de réglement (chéque,
virement, especes, CESU, ...)

e Génération automatique des bordereaux de remise
des reglements pour la banque

e Suivi des reglements par date ou par enfant

e Edition des attestions fiscales

Possibilité d’éditer un récapitulatif mensuel des heures
prévues et réalisées, avec totalisation et indication des heures
en dépassement.

Ce récapitulatif peut étre envoyé par mail, en méme temps
que la facture, aux parents ayant un e-mail renseigné dans la
fiche enfant.

Vous pouvez gérer des pré-factures ou directement des
factures. Les pré-factures peuvent étre générées en factures
en un clic.

Possibilité de modifier, ajouter ou supprimer des lignes de
facture.
Le systeme garantit 'unicité des factures.

Lorsque des pré-factures ou des factures ont été générées T

automatiquement par le calcul mensuel, possibilit¢ de les
modifier manuellement, pour les adapter a un cas particulier,
ou pour créer une régularisation, par exemple si un
changement de tarif a eu lieu au niveau du contrat d’un enfant.

Les factures peuvent étre imprimées ou envoyées par mail,
quand les données contenues dans la fiche enfant le

La Voie Lactée / Pays de Biévre

Modification d'une ligne de la facture n® 0001 201206 0020
MAUGET Raphaél - Juin 2012

permettent.

Le logiciel permet de sélectionner les factures par de
multiples critéres : dates, enfant, client, n° de facture, ...

Validation possible des factures pour éviter toute
modification une fois qu’elles sont envoyées aux familles et
comptabilisées.

Une extraction des factures et avoirs est possible, pour
intégration dans un logiciel de comptabilité.

Numéro de hgne * I 0
Produit * [oEDuCTo00Y 2
Libellé ligne * [Heures déducsbles
Quantité ligne * 750 P, HY * 146 €
TVA* 000 (=) %
Remise wn % / unité 0.00 % Remise en € / unité T pooe
Livraison le [ DX Montant ligne NT T 1095 €
Commentaire
Absence déductible de O7Th30 le 01/06/2012 »
w
_Valider | _Retour |

Page 4 sur 5



Gestion du personnel

Possibilité de gérer le
personnel de la creche,
avec toutes les données
nécessaires (poste occupé,
coordonnées, dates,
diplomes, stages et

formations, ...).

Comme pour les enfants, le
planning prévisionnel du
personnel peut étre
renseigné. Cela permet de
déterminer le taux de
remplissage de la creche,
ainsi que le nombre de places
disponibles en fonction du
jour et de I'heure.

Permet également stocker les

heures réellement

La Voie Lactée / Pays de Biévre

Modification d'un employé existant

Nom employé * |MARTIN

Prénom employé *  Florence
Nom de naissance

[BELLEDONE

Type employé @ interne

Externe

effectuées par chaque
employé de la créche, ce qui
permet de gérer les heures
supplémentaires et les
récupérations.

N° et adresse [|i43
|
|

[Bd des Aipes

Date de naissance [—"
Date entrée créche | 020

Poste l Diractrice [ Directeur afecté(e) aux enfants

-

Le logiciel permet aussi de
saisir les jours de congés
(congés payés, maladie,

CPetvlel 38530  |ST ETIENNE DE ST GEOIRS fe D ot ] 2tk maternité! . )

rays | Commentaire ol " .
Possibilité  d’'imprimer un

—— Y . .

g récapitulatif mensuel des

g3 e — heures prévues et réalisées.

Mobile |06 56 65 65 76 o eyes s y .

e~ [ Possibilité  d’extraire ces
données au format Excel ou

_Enregistrer | Données générales |  Complément | _ Annuler | Open Office.

Gestion des clients (entreprises, collectivités, ...)

Dans le cas dune structure qui vend des places aux

entreprises, la gestion des clients permet de traiter de maniére
automatique la génération des factures pour ces entreprises.

Des contrats de

Une option permet de générer automatiquement les factures
pour les clients : le logiciel détermine pour quels clients il faut

générer une facture, suivant le mois de facturation en cours.

réservation de
places de créche
peuvent étre créés

La Voie Lactée / Pays de Biévre

Génération des factures des clients
pour le mois de Octobre 2012

dans BCV Créches
et imprimés
directement. Ces

TOTAL

Raison sociale

Rando & Montagne

Numéro contrat

LVLPS / 201206 / 0002

Fin période

ra N Montant
- places  mensuel
T| 20 1 0o €

LVLPB / 201008/ 0020/002 | T| 3.0 | 2 €| 01/10/2

_période

5 850.00 €

8 865.00 ¢

contrats permettent
d’indiquer le nombre

Les factures ont été géndrées ou Mises & jour pour ie mois sélectionnd...

de places de créches réservées, le colt mensuel par place, la

fréquence de facturation

semestrielle).

(mensuelle,

trimestrielle  ou

De cette maniere, il N’y a pas besoin de
contrdler systématiquement la
nécessité d’éditer ou pas une facture.

Comme pour les enfants, possibilité
d’effectuer un suivi des reglements
par client ou par date. Le logiciel
permet de contrdler les reglements en
retard et d'imprimer des listes de suivi.

Possibilité gardée de modifier les factures manuellement

une fois celles-ci générées automatiquement.

On a la possibilit¢ de résilier un contrat dans le cas d’un
changement des conditions contractuelles.

Gestion commerciale et fonctionnalités diverses

BCV Créches inclut également une gestion commerciale,

permettant :

e De créer des devis et
des commandes pour les
clients et les fournisseurs.

e De générer des factures
a partir de devis.

e De gérer le stock des
produits présents dans
la creche et de réaliser
des inventaires. Pour ces
produits, le logiciel prévoit
le suivi de la tragabilité
(lots, dates de
péremption, ...).

De nombreux parametres
permettent de personnaliser
I'utilisation du logiciel :
e Gestion des données
relatives a chaque

e Gestion des types de documents annexes (autorisation

d’hospitalisation, certificats médicaux, ...).

e Gestion des unités de

La Voie Lactée / Pays de Biévre

Modification d'une période de fermeture existante

Sélectionnez fa pénade & modifier :

1er janwvier 2013

Lundi de Piques 2013

ler mai 2013

2 m

3

deu nsion 2013

Lundi de Pentecite 2013

14 juibet 2013

structure : nom, adresse, coordonnées, ...
e Gestion des utilisateurs du logiciel (codes utilisateurs et

mots de passe). Chaque utilisateur peut étre associé a un
type d’utilisateur (administrateur, visualisation, ...).

Nombre de Jours cuvrés pour Tannée 2012 : 234

N
b

_Périodes précédentes | _Périodes suivantes |

vie (dans le cas ou la
structure est divisée en

plusieurs zones
physiques dédiées a
des enfants d'ages
différents).

e Gestion des agréments
CAF.

e Gestion des jours
fériés, des jours de
fermeture de la
structure, des week-
ends, ...

e Impression d’un logo

personnalisé sur les
diverses éditions.
e Stockage des données

de sélection pour les

différents écrans de sélection.

caisse.

e Gestion des droits d’acceés des types d’utilisateurs et des
utilisateurs aux différentes fonctionnalités du logiciel.

BCV Creches permet de gérer et d’imprimer un journal de
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